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Firma ,,LIDER Zarzadzanie Nieruchomosciami” proponuje ustugi w zakresie
administrowania i zarzadzania nieruchomos$ciami lokalowymi.

Firma oraz pracownicy w niej zatrudnieni posiadajq:

e Przygotowanie teoretyczne potwierdzone licencjg zawodowa zarzadcy nieruchomosci wydang
przez Urzad Mieszkalnictwa i Rozwoju Miast Nr 1944 oraz licencja zawodows zarzadcy wydang
przez Ministra Infrastruktury Nr 16014 a takze licencje zawodowa Zarzadcy Nieruchomosci nr 366
1 368 nadana przez Krajowg Izbe Gospodarki Nieruchomos$ciami

e Przygotowanie techniczne potwierdzone uprawnieniami budowlanymi
Nr 5104/Gd/91.

e Doswiadczenie w zakresie zarzadzania nieruchomosciami, obstugi technicznej i ksiegowe;j
wynikajace z praktyki w zarzgdzaniu Wspélnotami Mieszkaniowymi.

e Ubezpieczenie OC z tytutu wykonywania zawodu zarzadcy nieruchomosci.

e (Cztonkostwo w Pomorskim Stowarzyszeniu Zarzadcow Nieruchomosciami

e (Czlonkostwo w Krajowej Izbie Gospodarki Nieruchomosciami

Administrowanie i zarzadzanie nieruchomoscia prowadzone jest w ramach tzw. zarzadu zwykltego
zgodnie z Ustawa o wilasnosci lokali, w zakresie zleconym przez Zarzad Wspolnoty Mieszkaniowej.
Rozliczenia finansowo-ksiegowe dokonywane sg wedtug zarzadzenia Ministra Finansow dotyczacego
ksiggowosci Wspolnot Mieszkaniowych oraz Ustawy o whasnosci lokali.

W naszych zasobach znajduja sie budynki potozone na terenie Gdanska, Sopotu, Gdyni, Rumi i Redy,
najwiece] budynkow znajduje sie jednak na terenie Gdyni, gdzie znajduje sie siedziba Firmy.
Administrujemy budynkami o réznej wielosci i charakterystyce, wyposazonymi w systemy
bezpieczenstwa, posiadajgce hale garazowe, kotlownie gazowe, olejowe, zasilane z sieci miejskiej.
Wdrazamy sukcesywnie i z duzym powodzeniem system odczytow radiowych licznikow wody
i centralnego ogrzewania. Nadzorowalismy kilkanascie inwestycji termomodernizacyjnych z premiami
z BGK oraz dotacjami od konserwatora zabytkow, a takze wiele remontéw i modernizacji r6znego
typu instalacji w administrowanych przez nas budynkach.

Proponowany zakres ustug obejmuje:

1. Nadzor w imieniu Wspdlnoty Mieszkaniowej nad realizacja umow z firmami $wiadezgcymi ustugi
zapewniajgce prawidtowe funkcjonowanie nieruchomosci.

2. Kontrola utrzymania porzadku i czystosci w nieruchomosci wspélnej.

3. Dbatos¢ o bezpieczenistwo budynku i jego mieszkancéw poprzez zlecanie w imieniu wspélnoty
okresowych przegladow technicznych instalacji i urzadzen zgodnie z wymogami ustawy ,,Prawo
Budowlane”.

4. Ubezpieczenie budynku za posrednictwem wybranej firmy.

Prowadzenie okreslonej prawem budowlanym dokumentacji technicznej, w tym ksigzki obiektu.

6. Reprezentacja ogdétu wiascicieli w sprawach dotyczacych Wspolnoty przed sadami, urzedami i
innymi instytucjami publicznymi na podstawie stosownych petnomocnictw.
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7. Realizacje zadan okreslonych w rocznym planie gospodarczym w zakresie zleconym przez Zarzad
Wspolnoty. Przygotowanie dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcy, nadzér techniczny
nad wykonaniem zleconych prac oraz ich rozliczenie na podstawie protokotdow odbioru
zatwierdzonych przez Zarzad Wspdlnoty.

8. Prowadzenie ewidencji pozaksiggowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

9. Prowadzenie ewidencji i kontroli wydatkow na koszty utrzymania nieruchomosci.

10. Przygotowanie materiatow zrodlowych do stworzenia planu gospodarczego Wspélnoty.

11. Obstuge rachunku bankowego.

12. Naliczenia indywidualnych wymiaréw optat.

13. Rozliczenia indywidualne z wniesionych zaliczek w zalezno$ci od decyzji wiascicieli w okresach
kwartalnych, pétrocznych lub rocznych.

14. Windykacja naleznosci w trybie upominawczym.

15. Sporzadzanie rozliczen zarzgdu nieruchomoscia wspdlng i funduszu remontowego.

16. Biezaca analize kosztoéw Wspolnoty.

17. Sporzadzanie sprawozdan z wptywow i wydatkow na nieruchomosci.

18. Przygotowanie zeznan do Urzedu Skarbowego i sprawozdan do GUS.

19. Wykonywanie innych czynnosci okreslonych uchwatami Wspélnoty, podjetymi w sposéb zgodny
z obowigzujacymi przepisami.

20. Na zyczenie mieszkancow, organizowanie w budynku wspolnoty, lub innym miejscu okreslonym
przez Zarzgd wspolnoty spotkan zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem wspdlnoty.

Ksiggowos$¢ prowadzona jest w systemie ,,Mieszezanin”, ktéra w ramach podpisanej umowy na stalg
obstuge informatyczng zapewnia biezacy nadzor nad prawidlowoscia dziatania programu i jego
aktualizacje do obowigzujacych przepisow. Program zapewnia jednoczesnie dostep do e-kartoteki dla
mieszkancow, co umozliwia wglad do kartoteki ksiggowej lokalu online, glosowanie uchwat itp.

Posiadamy obsluge prawng na podstawie stalej umowy o $wiadczenie pomocy prawnej z Kancelaria
Radcowska.

Wspolpracujemy z firmami $wiadezacymi ustugi w zakresie obslugi technicznej nieruchomosci,
utrzymania czystosci czgsci wspdlnych, terenu przyleglego oraz utrzymania terenéw zielonych wokét
nieruchomosci. Uczestniczymy w okresleniu zakresu obstugi. podpisywaniu uméw i nadzorowaniu
prawidlowej ich realizacji.

Niniejsza oferta jest ogélna propozycja ustlug oferowanych przez nasza firme. Chcemy
dostosowac¢ nasza ofert¢ do indywidualnych potrzeb mieszkancéw i wspélnoty, dlatego szczegély
umowy proponujemy uzgodni¢ na osobistym spotkaniu z Zarzgdem wspolnoty. Niniejsza oferta
wraz z informacjami dodatkowy dostepna jest na naszej stronie internetowej:

WWW.LIDERZARZADZANIE.PL
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