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Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY

Osrodek Rewalidacyjno — Wychowawczy
ul. Litewska 16, 21-010 Leczna
tel. /81/ 752 26 55 fax /81/ 752 26 55

www.orw-leczna.pl

e-mail: orw(@orw.powiatleczynski.pl
NIP 5050121010,

REGON 061115916

Godziny pracy: poniedziatek - piatek 7:00-15:00

Zaprasza do sktadania ofert w postegpowaniu pn. ,,Zapytanie ofertowe na wykonywanie uslugi
cateringowej polegajacej na dostarczaniu positkow dla wychowankéw Osrodka. W skiad
positku wchodzi obiad skladajacy si¢ z dwoch dan”.

TRYB UDZIELENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Uchwatly
Nr 115/730/2021 Zarzadu Powiatu z dnia 21 stycznia 2021 r., w sprawie Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych na rzecz Powiatu Leczyfiskiego i jego Jednostek Organizacyjnych
z uwzglednieniem Starostwa Powiatowego w Lecznej, w oparciu o art. 2 ust.]1 pkt.1 Ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129,1598) oraz
w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U
z 2021 r. poz. 305) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2021 z dnia 25.01.2021 r.
w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzieleniu zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza 130 000,00 zt netto.

I. Procedura dotyczgca dostarczanie positkéw przez firme¢ zewng¢trzng

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi cateringowej polegajacej na dostarczaniu
positkow dla wychowankow Osrodka. W skitad positku wchodzi obiad skltadajgcy
sie z dwdch dan.

2. Liczba wychowankoéw Osrodka — 15 oséb.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Posilki dostarczane do Osrodka moze zapewnia¢ tylko sprawdzona, zarejestrowana przez
Panstwowa Inspekcje Sanitarng firma zewnetrzna, spelniajaca wymagania dotyczace
prawidlowego zywienia dzieci i mtodziezy.

W sytuacji ryzyka epidemicznego od dostawcy positkow wymagane jest spelnienie
rygorow sanitarnych zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo.

Firma cateringowa powinna zagwarantowac, Ze poza przestrzeganiem standardéw higieny
i bezpieczenstwa dotyczacych zywnosci (wdrozenie systemOw oraz certyfikatow
GMP/GHP oraz HACCP).

Positki dla wychowankéw powinny byé przywozone do Osrodka specjalistycznych
termosach.

Opakowania ze szczelnie zamknigtymi zestawami powinny by¢ pozostawiane w miejscu
wskazanym przez pracownika Osrodka.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i dostarczenia positkow o najwyzszym
standardzie, na bazie produktow najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa zgodnie z normami
HACCP oraz przechowywac proby positkéw do badan Sanepidu.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania positkow ze $wiezych,
petnowartosciowych  artykuléw  spozywczych posiadajgcych  aktualne  terminy
przydatnosci do spozycia, dowdz cieptych positkow do Osrodka Rewalidacyjno-
Wychowawczego w Lecznej samochodem spelniajgcym warunki sanitarne zatwierdzone
przez Panstwowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng, transport obiadow
w atestowanych termosach gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz
jakoscl przewozonych potraw.

Menu tygodniowe powinno zawiera¢ propozycje positkoéw dwudaniowych (zupa
1 danie drugie).

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i finansowg wynikajaca z realizacji
dozywiania wychowankow w sposéb niezgodny 2z wymogami sanitarno-
epidemiologicznymi oraz przepisami prawa obowigzujacymi w tym zakresie.

Posilki beda dostarczane przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, wylacznie
w dni w ktorych otwarta jest placowka.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przestania droga mailowa
tygodniowego jadlospisu ukladanego przez dietetyka najp6zniej dwa dni robocze przed
datg obowigzywania w celu akceptacji zamowienia.

Zmiana ilosci positkow jest mozliwa po uzgodnieniu i zatwierdzeniu tej zmiany przez
Zamawiajacego telefonicznie.

Zmiany ilosci zamawianych positkow Zamawiajacy zglasza¢ bedzie Wykonawcy
najpo6zniej do godz. 9. 30 dnia , w ktorym wydaje sie positki.

Wykonawca jest zobowigzany do odbioru odpadéw zywieniowych (resztek
pokonsumpcyjnych).

II. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

1.
2.

Od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. z wylaczeniem dni wolnych.
Adres: Osrodek Rewalidacyjno- Wychowawczy, ul. Litewska 16, 21-010 ELeczna.

II1. Dokumenty, jakie powinien zalgczy¢é wykonawca do oferty:

1.

2

Wypehiony 1 podpisany przez Wykonawce formularz cenowo ofertowy wg zatgczonego
wzoru - zatgcznik r 1
Oswiadczenie Wykonawcy wg zalgczonego wzoru - zatgcznik nr 2



3. Dokument potwierdzajgcy posiadanie zezwolenia SANEPID-u na prowadzenie ustugi
cateringowej.

4. Dokument potwierdzajacy dopuszczenie przez SANEPID S$rodka transportu
wykorzystywanego do przewozu positkdw.

5. Odpis z wihasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert potwierdzajacy prowadzenie dzialalnosci o charakterze
zgodnym z przedmiotem zamowienia

IV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawca przekazujg droga elektroniczng na adres:
a.sachar@orw.powiatleczynski.pl lub listownie na adres: O$rodek Rewalidacyjno-
Wychowawczy, ul. Litewska 16, 21-010 Leczna, albo osobiscie w placowce.

2. Korespondencje zwigzana z niniejszym postgpowaniem, nalezy kierowad
na adres: a.sachar@orw.powiatleczynski.pl lub listownie na adres:
Osrodek Rewalidacyjno- Wychowaweczy, ul. Litewska 16, 21-010 Leczna,

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do kontaktu z Wykonawca:
Agnieszka Sachar- sekretarz ORW, tel. 81 752-26-55.
Magdalena Majewska- dyrektor ORW, tel. 782-977-555.

VL Miejsce i termin skladania oferty:
Oferte wraz z zalgcznikami na wykonywanie ustugi cateringowej polegajacej na dostarczaniu
positkow dla wychowankéw ORW nalezy sktada¢ w formie papierowej, w zaklejonej
kopercie z opisem: Zapytanie ofertowe na wykonywanie uslugi cateringowej polegajacej
na dostarczaniu posilkow dla wychowankow Osrodka. W sklad posilku wchodzi obiad

skladajagcy si¢ z dwoch dan wysylajagc  listownie na adres:  Osrodek
Rewalidacyjno — Wychowawczy, ul. Litewska 16, 21-010 Lg¢czna lub na adres email:
a.sachar@orw.powiatleczynski.pl, albo  osobiScie = w  placéwce w  terminie

do dnia 27 grudnia 2023 r. do godziny 12.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz odstapienia
od wyboru oferty, bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
1 finansowych.

VII. Opis sposobu obliczania ceny:

Na zalgczonym formularzu cenowo — ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ za wykonane
zamoOwienie z wyszczegodlnieniem ‘wsadu do kotla’ oraz ceng za pozostate koszty zwigzane
Z przygotowaniem positku.

Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena powinna
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie przy wyborze oferty:
Cena — 100%,



‘wsad do kotta’- koszt produktéw wykorzystywanych do przygotowania positku
oraz
pozostate koszty zwigzane z przygotowaniem positku.

IX. Czynnos$ci zamawiajacego przed wyborem najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnienia tresci ztozonej oferty oraz wzywac
Wykonawce do wyjasnienia lub uzupelnienia brakujgcych lub blednych os$wiadczen
i dokumentéw zlozonych w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia lub w celu wykazania
spetnienia kryteriow oceny ofert.

X. Przeslanki odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Wykonawca nie potwierdzitl speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu albo braku
podstaw do wykluczenia z postepowania,

2) Wykonawca w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegblnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razagcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, co Zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych;

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia;

4) zawiera razgco niskg cene, ktdra nie gwarantuje prawidlowej realizacji przedmiotu
zamowienia;

5) jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow.

6) wykonawca nie wyszczegdlni w cenie positku ‘wsadu do kotta™ oraz pozostale koszty
Zwigzane z przygotowaniem positku.

2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zaméwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego. Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania, Zamawiajacy
przekaze informacje o uniewaznieniu postepowania wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferte¢ oraz zamiesSci na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktoérej udostepniane jest
Ogloszenie.

XI. Czynnosci zamawiajgcego po wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy przekaze informacje
wszystkim Wykonawcom, ktoérzy ztozyli oferte w postepowaniu, podajgc:

a) nazwe albo imie¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

b) punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert,

¢) informacje dotyczace powodéw odrzucenia ofert lub uniewaznienia post¢powania.

2. Z Wykonawca, ktorego oferte wybrano, zostanie zawarta umowa w sprawie udzielenia
zamdwienia.



3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, ktore zostaty
ztozone w postepowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.

4. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j
Osrodka w zakladce ‘zapytania ofertowe’ informacje o udzieleniu zamoéwienia na ushugi
spoteczne, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe.

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rewalidacyjno
- Wychowaweczy, ul. Litewska 16, 21-010 Leczna

Kontakt:

- listownie na adres: Osrodek Rewalidacyjno- Wychowawczy, ul. Litewska 16, 21-010
Leczna

- przez e-mail: a.sachar@orw.powiatleczynski.pl

- telefonicznie: 81 752 26 55

- inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Agnieszka Sachar. Inspektor to Osoba,
z ktorg mozesz si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich
danych osobowych oraz korzystania z przystugujacych Ci praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych. Kontakt telefoniczny: 81 752 26 55

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
Zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Zapytanie ofertowe

na wykonywanie ushugi cateringowej polegajacej na dostarczaniu positkéw dla
wychowankéw Osrodka. W sklad positku wchodzi obiad skladajacy sie z dwoch dan”.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowychl ; — na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO2 ; — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych



Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo
do usuniecia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO; — na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dyrektor

Dyrektor

Leczna, dnia 20 grudnia 2023 r. %

Zalaczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy
2. Oswiadczenie wnioskodawcy



