Zespdt Szkdl Specjainych w Uzdrowisku
Konstancin Zdréj S.A.
ul. Sue Ryder 1
05-510 Konstancin - Jeziorna
tel 22 484 2870
NIP: 123 144 45 32, REGON: 383831901

ZARZADZENIE NR 9/2022
DYREKTORA ZESPOtU SZKOt SPECJALNYCH W UZDROWISKU KONSTANCIN ZDROJ S. A.
z dnia 3 sierpnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkét Specjalnych w
Uzdrowisku Konstancin Zdroj S.A.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt. 5) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z
péiniejszymi zmianami), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z pSiniejszymi zmianami) oraz Instrukcji kontroli wewnetrznej zasad (polityki rachunkowosci)
zaktadowego planu kont obiegu dowodow finansowo — ksiegowych, stanowigcej zafgcznik do
Zarzadzenia 20/2020 Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych w Uzdrowisku Konstancin Zdréj S. A. w
Konstancinie Jeziornie

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza  sktadnikdéw  majatkowych w
pomieszczeniach uzytkowanych przez Zespdt Szkoét Specjalnych w uzdrowisku Konstancin Zdroj
S.A. w Konstancinie Jeziornie, w terminie od 29 sierpnia 2022 r. do 31 sierpnia 2022 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzier 31 sierpnia 2022 r.

a) $rodki pieniezne przechowywane w kasie, weksle, czeki, druki, papiery wartosciowe, srodki
trwate, wyposazenie w uzytkowaniu, materiaty, druki, pozostate wartosci materialne —

drogg spisu z natury
b) wszelkie zobowigzania, $rodki pieniezne na rachunkach bankowych, naleznosci i
zobowigzania od 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych —w drodze uzgodnienia sald
¢} zbiory biblioteczne — w drodze poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z
ewidencji.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Joanna Dabek — Przewodniczacy
2. Marlena Zalewska - cztonek komisji
3. Krzysztof Zychowicz — cztonek komisji

§3
1. Obowigzkiem komisji inwentaryzacyijnej jest:

a) rzetelne dokonanie spisu z natury wszystkich sktadnikdw majatkowych w drodze spisu z
natury poprzez liczenie,

b) prawidtowe i czytelne wypetnienie arkuszy spisowych,




c) ustalenie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych,

d) postawienie i umotywowanie wnioskdéw co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
e) dokonanie oceny przydatnosci posiadanych srodkéw rzeczowych,
f) postawienie i umotywowanie wnioskdw dotyczacych zagospodarowania zapasow zbednych i

nadmiernych, usuniecie nieprawidiowosci w przechowywaniu zapasow oraz wszelkich innych
nieprawidtowosci w gospodarce sktadnikami majgtku stwierdzonych w czasie spisu,

g) wspétudziat w wycenie spisanych sktadnikéw majatkowych,
h) rozliczenie sie z pobranych drukéw arkuszy spisowych.

2. Za nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych odpowiedzialno$é ponosza
przewodniczacy i cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej.

§4
1. Do obowigzkdw gtéwnego ksiegowego nalezy:
a) ustalenie wartosci spisanych sktadnikéw majatkowych,
b) ustalenie réznic inwentaryzacyjnych,
c) ujecie w ksiegach rachunkowych rdznic inwentaryzacyjnych,
d) sporzadzenie i wystanie do kontrahentéw (oséb) wyciggéw z kont celem uzgodnienia sald

rozrachunkowych, ustalenia réznic, ich wyjasnienie i ujecie w ksiegach rachunkowych,

e) dokonanie weryfikacji stanu ewidencyjnego i poréwnanie z dowodami pozostatych aktywow i
pasywow nie objetych spisem z natury oraz potwierdzeniem sald.

2. Do wyceny skfadnikéw majatkowych moga byé powotani rzeczoznawcy w przypadku gdy ocena
stanu rzeczywistego wymaga szczegdlnych kwalifikacji.

§5

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajgcej: p. Mariusza Krysiaka Dyrektora
Zespotu Szkét Specjalnych w Uzdrowisku Konstancin Zdréj S.A. do dnia 31/08/2022 oraz strony
przejmujacej: osoby powotanej do petnienia obowigzkow Dyrektora Zespotu Szkédt Specjalnych w
Uzdrowisku Konstancin Zdréj S.A. w Konstancinie Jeziornie od 01/09/2022.

§6

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej a rozliczenie
inwentaryzacji powierza sie Gtéwnemu Ksiggowemu ZSSwUKZ,

§7
FATZQULEi e Wiisuus, v oo = dniem nadiecia.
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