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ZARZADZENIE NR 4/2024
DYREKTORA ZESPOLU SZKOt SPECJALNYCH W UZDROWISKU KONSTANCIN ZDROJ S. A.
z dnia 7 maja 2024 r.

w sprawie upowaznienia dla bibliotekarza

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z 2023 r. poz. 1270 ze zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1

Niniejszym upowazniam p. Anne Marek, nauczyciela bibliotekarza w Zespole Szkét Specjalnych w
Uzdrowisku Konstancin Zdr6j S.A. w Konstancinie-Jeziornie do:

1. weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych w ksiedze inwentarzowej ksiegozbioru w
poréwnaniu do dowoddw ksiegowych (faktury VAT) oraz dokonania niezbednych korekt:

a) pozycje, ktore znajduja si¢ na dowodach zakupu a nie zostaty wprowadzone do ksiegi
inwentarzowej, polecam wpisa¢ pod kolejnymi numerami inwentarza z datg przyjecia na stan,
wynikajacg z daty faktury;

b) w przypadku pozycji, ktére nie majg przypisanej wartosci w ksiedze inwentarzowej, polecam
jej ustalenie na podstawie dowodoéw ksiegowych (faktur VAT) i uzupetnienie odpowiedniej rubryki w
ksiedze;

) w przypadku darowizn, przyjetych bez protokotu zdawczo-odbiorczego, polecam ustalenie
wartosci na 0,01 zt;

d) uzupetnienie brakujacych danych, takich jak: autor, wydawnictwo, rok wydania, itp.
§2

Zalecam pracownikom administracyjnym petng wspotprace z p. Anng Marek w zakresie objetym
zarzadzeniem.

§3

Nadaje p. Annie Marek uprawnienia administratora w programie MOL NET firmy VULCAN i
zobowigzuje do sukcesywnego wprowadzania danych o ksiggozbiorze do programu.

§4

Zobowiazujg p. Anng Marek do weryfikacji istniejacego Regulaminu Biblioteki Szkolnej pod katem
poprawnosci i zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami i ewentualne dostosowanie go do realiéw
Zespotu Szkot.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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